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Utbildningsplan Tiavlingssekreterare
Regional uthildning

ALLMANT

Tavlingssekreteraren dr den klubbfunktionér som skoter all administration kring en
tavling. Det innefattar bland annat att arbeta i tavlingssystemen SBK Tavling och SBK
Prov, uppritta PM, utfora kontroller, ansvara for att resultatlistor och 6vriga dokument
ar korrekt uppréttade samt avrapportera tavling.

UPPDATERINGAR

2023-03-27 En text i Del 3, att det dr kursledaren som avgor hur stor del av utbildningen
som sker genom digitala sjialvstudier, genom digitala méten eller genom
fysiska traffar.

BEHORIGHETSKRAYV
e  I'6r bruks och mondioring: Medlem i SBK.

e I'6r lydnad och rallylydnad: Medlem i klubb inom SKK- organisationen.
e Rekommenderad av sin klubbstyrelse.

e  I'6r auktorisation krivs alder lagst 18 ar.

KURSARRANGOR

Formell arrangér ar alltid distrikt inom SBK. Distriktet kan ocksa vara praktisk arrangor
eller lagga ut den uppgiften pa klubb (inom SBK f6r bruks och mondioring, inom SKK-
organisationen for lydnad och rallylydnad). Klubb anméler behov av utbildning till SBK-
distriktet och kan da ocksa ange om man kan sta som praktisk arrangor. SBK-distriktet
samordnar utbildningar och inbjuder klubbarna om det finns lediga platser.

KURSLEDARE

Utses av SBK-distriktet. Praktisk arrangor kan inkomma med 6nskemal.

ANTAL ELEVER

Avgors av SBK distriktet, arrangoren och kursledaren i samrad.

Postadress: Box 4, 123 21 Farsta | Besoksadress: Fryksdalsbacken 20, Farsta | Telefon 08-505 875 00
Svenska Brukshundklubben: 8020004605 | Brukshundservice Sverige AB: 556448-6453
info@brukshundklubben.se | www.brukshundklubben.se



ANMALAN

Till distriktet via klubben.

OMFATTNING
Del Namn Bilaga Antal timmar
Del 1 Baskunskap Bilaga 1 3 timmar
Del 2 Allmén kunskap Bilaga 2 3 timmar

tavlingsfunktionér

Del 3 Lydnad Bilaga 3 6 timmar
Grenspecifik Bruks Bilaga 4 12 timmar
utbildning
(tidsatgang anges Mondioring Bilaga 5 4 timmar
exklusive . .
utbildningskontroll) Rallylydnad Bilaga 6 8 timmar
Del 4 Praktiktjanstgoring Bilaga 7
Del 5 Utbildningskontroll Bilaga 8

OVERGRIPANDE UTBILDNINGSMAL

Auktorisation som tdvlingssekreterare i viss gren.

LARANDEMAL

Larandemal

Del i utbildningen dér
detta lars ut

Info finns i bilaga

”Allméanna regler for
utstéllningar, prov,
tavlingar och
beskrivning”

kunskap
tavlingsfunktionér

Kunskap om Del 1 - Baskunskap Bilaga 1
organisationen

Kunskap om Del 1 — Baskunskap Bilaga 1
organisationens policys

God kannedom om Del 2 — Allmian Bilaga 2

Kunskap i regelverket
for aktuell gren

Del 3 — Grenspecifik del

Lydnad — Bilaga 3
Bruks — Bilaga 4
Mondioring — Bilaga 5

Rallylydnad — Bilaga 6




Kunskap om
anvisningarna for
aktuell gren

Del 3 — Grenspecifik del

Lydnad — Bilaga 3
Bruks — Bilaga 4
Mondioring — Bilaga 5

Rallylydnad — Bilaga 6

Kunskap om hur man
riknar samman poing
utifran ifyllda
domarprotokoll

Del 3 — Grenspecifik del

Lydnad — Bilaga 3
Bruks — Bilaga 4
Mondioring — Bilaga 5

Rallylydnad — Bilaga 6

Kunskap om hur man
upprattar en
resultatlista

Del 3 — Grenspecifik del

Lydnad — Bilaga 3
Bruks — Bilaga 4
Mondioring — Bilaga 5

Rallylydnad — Bilaga 6

Kunna genomfora alla
steg for en officiell
tavling i SBK Téavling
och SBK Prov

Del 3 — Grenspecifik del

Lydnad — Bilaga 3
Bruks — Bilaga 4
Mondioring — Bilaga 5

Rallylydnad — Bilaga 6

Kunskap om praktiskt
genomforande av en
tavling i aktuell gren

Del 4 —
Praktiktjanstgoring

Bilaga 7

LITTERATUR / HJALPMEDEL
Samtliga dokument gar att hitta i SBK Utbildning.

e Officiella regler och anvisningar for respektive gren.

e Iragepaket for del 2 och grenspecifika fragor.

e Beskrivning av SBK:s organisation.

° Ovriga styrdokument inom SKK och SBK, exempelvis policys.

e Anvisningar for upprittande av resultatlistor (med rikneexempel).

e Anvindarhandledning SBK Tivling och SBK Prov.

e Arrangorskompendiet Rallylydnad.

° Ovningsprotokoﬂ.




AUKTORISATION SOM TAVLINGSSEKRETERARE

Deltagare som blivit godkénd vid savil teoretiskt som praktiskt slutprov samt genomfort
praktiktjanstgoring auktoriseras av SBK distriktet som tdvlingssekreterare i aktuell gren. SBK
distriktet ska rapportera in auktoriserade tivlingssekreterare i SBK Téavling samt utfiarda

utbildningsbevis.

TJANSTGORING

Rallylydnad

Auktoriserad tavlingssekreterare som ej tjanstgjort pa officiell tdvling de tva senaste aren
avauktoriseras av sitt SBK distrikt och tas da bort ur SBK:s centrala forteckningar av
distriktet.

Ansokan om aterauktorisation gors till SBK distriktet. Vid aterauktorisation kréavs
godkint resultat fran bade teoretiskt prov och praktiskt prov vid officiell tdvling.

Lydnad, Bruks och Mondioring

Ej tjanstgjort pa tva ar
Tavlingssekreterare som ej tjanstgjort vid officiell tivling, inom sin behdrighet, under de tva
senaste kalenderaren har inte rétt att tjanstgora forrdn man avlagt godkédnt kompetensprov.

Provet ska avliaggas vid officiell tavling som bitrddande tavlingssekreterare. Ansokan om att fa
avldgga kompetensprov ska goras hos SBK distriktet som i samrad med arrangéren utser

ansvarig tavlingssekreterare samt avgor grupp/klass och omfattning.

Vid tédvlingen fungerande ansvarig tavlingssekreterare ska granska den bitradande

tavlingssekreterarens arbete och avgora om detta kan godkédnnas. Besked om resultat lamnas till

SBK-distriktet.

Ej tjanstgjort pa fem ar

Tavlingssekreterare som inte tjdnstgjort vid officiell tavling inom sin behorighet under de fem
senaste kalenderaren maste, for att ater fa ritt att tjdnstgora, avldgga savil teoretiskt som
praktiskt prov pa nytt (fornyad praktiktjanstgoring krédvs inte efter inaktivitet under fem
kalenderar).



DEL 1 - BASKUNSKAP

Gemensamt for alla funktionarer som utbildas i SBK.

Innehallet dr lika for alla och ska skapa en god grund for att kunna fungera som
funktionér inom SBK. Detta steg ligger grunden for framtida utbildningar och innehaller
viktiga delar i SBK:s organisation.

Delar som ska inga i utbildningen/Liarandemal:

e Svenska Kennelklubbens organisation

e Svenska Brukshundklubbens organisation
e SBK:s centrala organisationsstruktur

e Svenska Brukshundklubbens kdarnvéarden

e Svenska Brukshundklubbens styrdokument
e KEtisk policy vid prov och tévling

e Alkohol- och drogpolicy

e Policy for hundhallning och var relation till hunden vid uppfostran, utbildning och
traning m.m.

e Policy for medlemskultur.

Kunskapskontroll sker fortlopande.

Bilaga 1



Bilaga 2
DEL 2 — ALLMAN KUNSKAP TAVLINGSFUNKTIONAR

Gemensam for alla tdvlingsfunktionérer, oavsett gren.

Del 2 innehaller Allménna regler for utstdllningar, prov, tavlingar och beskrivning m.m.

Larandemal:

e Kinna till regelrevideringsprocessen
e Ha kunskap om hanteringen av oacceptabelt beteende

Kunskapskontroll sker fortlopande.



DEL 3 — GRENSPECIFIK DEL

I del 3 viljer deltagaren i vilken gren den vidare utbildningen ska ske. Utbildningen
genomfors till stora delar som webbutbildning. SBK Tévling och SBK Prov ska inga i
utbildningen (egen tréining i Testmilj6). Utbildningen dr anpassad efter den gren
deltagaren viljer. Vissa delar kan ske med auktoriserade funktionérer pa den egna
klubben. Kursledaren avgor hur stor del av utbildningen som sker genom digitala
sjalvstudier, genom digitala moten (t.ex. zoom) eller genom fysiska triffar.

I rallylydnadens tavlingsssekreterare utbildning ska fysisk traff/traffar om minst 8

studietimmar hallas. Triffen kan delas upp pa tva triffar.

Innehallet i de grenspecifika delarna star beskrivet i respektive bilagas larandemal:
Lydnad - Bilaga 3

Bruks - Bilaga 4
Mondioring - Bilaga 5

Rallylydnad - Bilaga 6



LARANDEMAL TAVLINGSSEKRETERARE LYDNAD

Regler

Rétt att anordna tédvling

Villkor for deltagande

Loptikar

Medlemskap

Protest

Kontroller

Betygsskala

Gula och roda kort

Tavlingssekreterare

Forarens skyldigheter och hundens utrustning
Hundens beteende/Diskvalificering
Storande hund vid gruppmoment

Diplom och championat

Tid avsatt for domare och antal deltagare

Priser och uppflyttning

Allmdnna anvisningar for lydnadstavling

Ansékan om och redovisning av tidvling
Anmailan och avgifter

Begrinsning av startantal

PM

Aterbetalning av startavgift

Stalla in tavling/klass

Tédvlande med sarskilda behov/Dispensansokan

Internationella tavlingar

Kunna uppratta en resultatlista utifran ifyllda domarprotokoll

Kunna genomfora alla steg for en officiell tavling i SBK Tavling och SBK Prov

Rékna ut poing utifran betyg pa ett domarprotokoll
Sammanstilla resultatlista

Skapa och ansék om tdavling

Oppna tivling for anmilan

Utfora kontroller

Fora over tavlingen till SBK Prov
Administration i SBK Prov
Resultatredovisning i SBK Téavling
Fora over resultaten till SBK Tavling
Verifiera resultat

Rapportera resultat

Bilaga 3



Kunskap om praktiskt genomférande av en tavling

e Anmailan pa tdavlingsplatsen
e TFunktionérsfordelning och uppgifter

e  Prisutdelning



LARANDEMAL TAVLINGSSEKRETERARE BRUKS

Ratt att anordna tavling

¢ Lokalklubb (inkl DM)
e Rasklubb (inkl RM)
e Distrikt (endast SM)

Ans6kan om tavling

e  Via SBK Tivling

Olika typer av tavlingar

e DM och RM

e Uppdelning i flera tavlingar
e Lottning till viss tdvling

e Delad tavling

e Dubblerad tivling

Redovisning av prov

Omfattar samtliga startande
e Insiandande av resultatlista

o Priser

Arkivering av protokoll

Instillda prov

Villkor for deltagande

e Registrering
Utlandsidgd hund
Medlemskap

Klubbrepresentation

Hinder for deltagande

e LEj funktionir for "egen” hund

Anmalan och avgifter

e  Administrativ avgift

e Startavgift

e Via SBK Tévling

e Senast tre veckor innan (ej SM)
o [Efteranmailan

e PM senast 14 dagar innan

° Aterbetalning (1 SBK Tévling)
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Protest och besvar

Avgors av 6verdomare/domare

Maximering av antalet deltagare

e Instillande pga for fa anmilda
e Anmilningar resp efteranmilningar
e  Prioritering (funktion i SBK Tévling)
e IForetridde for icke uppflyttade i akl-1kl
o Foretrade for tavlande for lokalklubben i akl-1kl
e Foretrade for tavlande for rasklubben och med "ratt ras™ i akl-hkl
e DM (representerar klubb i distriktet, kval-poédng, kval-period, 6ppen tavling)
e RM (representerar rasklubb, ritt ras, kval-poéng, kval-period, 6ppen tavling)
e SM
e Reserver
Kontroller
e ID-mirkning
e MH (aldersgrénser)
e Skyddslicens
e  Vaccination
e Medlemskap

Lottning om startordning

Lottning till startgrupper i forvig

Avstangning av hund

Oacceptabelt beteende (rapporteringsskyldighet for auktoriserad funktionér)
Storande hund vid gruppmoment (rapporteringsskyldighet for domare)

Protokoll etc

Utrdkning och forande av protokoll
Hantering i SBK Tévling och SBK Prov
Kopior till tiavlande

Ordning vid prisutdelning

Ordningsfoljd mellan hundar

Upptyllda fordringar (certp/uppfl, godk, ej godk)
Totalpoing

Huvudmom (ej akl)

Special

Delad placering (placering efter utgar)

Ej placering for brutna
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Certifikat

¢  Grundkrav certpoing
e Vinstcert
e Slapcert

e Garanticert

Resultatlista

e Hantering i SBK Tévling och SBK Prov
e Rapportering i SBK Tivling och SBK Prov
e  Funktionarsstatistik i SBK Tévling

Tjanstgoringskrav

e Vid officiell tavling minst vartannat kalenderar
e Vilande auktorisation

e Kompetensprov

12



LARANDEMAL FOR TAVLINGSSEKRETERARE MONDIORING

Sarskilda regler for Mondioringtavlingar

Reglernas tillimplighet m.m.

Ratt att anordna prov m.m.

Ansokan om prov och tavlingar

Ansokan

Tillstand

Andringar i tavlingsprogrammet
Kungérande

Redovisning av tdvling

Klassindelning

Socialitetstest Mondioring (STMR)
Brukshundprov Mondioring klass 1 (MR1)
Brukshundprov Mondioring klass 2 (MR2)
Brukshundprov Mondioring klass 3 (MR3)
Brukshundprov Mondioring Lydnad klass 1 (MRL1)
Brukshundprov Mondioring Lydnad klass 2 (MRL2)
Brukshundprov Mondioring Lydnad klass 3 (MRL3)
Brukshundprov Mondioring Lydnad/hopp klass 1 (MRLHI)
Brukshundprov Mondioring Lydnad/hopp klass 2 (MRLH?2)
Brukshundprov Mondioring Lydnad/hopp klass 3 (MRLHS3)
Villkor for deltagande

Hinder for deltagande

Anmailan och avgifter

Protest och besvar

Regler m.m.

Maximering av antalet deltagare

Kontroller

Avstidngning av hund

Betygsnivaer och bedéomning

Forares skyldigheter

Tavlingsbok

Hunds framforande

Tavlingssekreterare

Téavlingsledare

Funktionirer

13
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LARANDEMAL TAVLINGSSEKRETERARE RALLYLYDNAD

Kunskap om regelverket fér Rallylydnad

Rétt att anordna tédvling

Ansékan om och redovisning av tavlingar
Villkor for deltagande

Loptikar

Anmilan och avgifter

Protest

Ansvar/forarens skyldigheter
Funktionarer

Kontroller

Grunden for rallylydnad som tévlingsform
Tavlande med sarskilda behov

Klasser

Efteranmalningar, flytt av ekipage och byte av funktionéarer
Kvalificerande resultat och uppflyttning
Placering

Rallylydnadsdiplom, certifikat, championat
Startordning

Koppel och halsband

Banor

Skyltar, hallare, koner och frestelser
Hinderutformning och hindhéjder
Banvandring

Domarens ritt att bryta tavlingsekipage
Bedomning - bedomningsprotokoll

Diskwvalificerad

Kunskap om anvisningarna for rallylydnad

Ansékan om och redovisning av tavling
Anmilan och avgifter

Begrinsning av startantal
Aterbetalning av startavgift

Stalla in tavling/klass

Tavlande med sdrskilda behov/Dispensansokan

Kunskap om arrangorskompendiet

Definitioner — tavling, klasser och anmélan
Forberedelser innan tavlingsdagen
Tavlingsfunktionérer — ansvar och uppgifter
Lottning av startordning - PM - Efteranmaélan
Bortlottning, dvs. begrinsning av antalet deltagare

Aterbud vid bortlottning och forhinder

14
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o Resultat - kolumnerna i manuell resultatlista
e Resultat - verifiering och arkivering

e Tavlande som startar med fel hund

e Externa beloningar

e  Utrustning

SBK-tavling

e TI6rberedelsen, skapa konto etc.

e Ansokan om tdvling

e Nir tdvlingen ar godkéand

e Nair tidvlingen dr stangd

e Infor tivling

e Starta tavling och registrera resultat

e  Avsluta tdvling
Tavlingar i rallylydnad

e Inbjudan

e PM

e Detaljerad tidsplan
e Tiavlingsuppligg

e Funktionarsschema
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DEL 4 - PRAKTIKTJANSTGORING

Del 4 ar praktiktjéanstgoring som kan genomforas parallellt med 6vriga delar i utbildningen
men ska vara genomford och godkédnd innan auktorisation kan ske.

Praktiktjanstgoringen sker pa tdavling under 6verinseende av en auktoriserad
tavlingssekreterare, antalet tjanstgoringar beror pa gren. Efter varje praktiktjanstgoring
skriver tjanstgorande tdvlingssekreterare ett intyg pa avsedd blankett (Utbildningskortet)
dir det framgar nér och var tjanstgoringen dgt rum, vad den omfattat och att deltagaren
ar godkind (den tdvlingssekreterare som dr auktoriserad har huvudansvar for
sekreterararbetet). Den period da praktiktjénstgoring kan ske definieras per gren.

I Rallylydnad ska den teoretiska examinationen, med teoriprov och praktiskt prov) vara
godkind innan praktisk tjanstgoringen genomfors.

Bilaga 7

Gren Antal praktiktjénstgéringar Start for Slutférande
praktiktjéinstgoring praktik-
tjinstgoring
Lydnad 2 st Da kursen Tva ar efter
startar godként
praktiskt
slutprov
Bruks 2 st Da kursen Tva ar efter
startar godkint
praktiskt
slutprov
Mondioring 1st* Ett ar fore Tva ar efter
kursstart godkint
praktiskt
slutprov
Rally- 1-2 st Tva ar efter
lydnad kursstart

*Gdller endast Mondioring
Om deltagaren har mer dn 2 ars erfarenhet som aktiv tiavlingssekreterare i nagon annan av
grenarna krivs ingen praktiktjidnstgoring.
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Bilaga 8

DEL 5 - UTBILDNINGSKONTROLL
Teoretiskt prov (grenspecifikt)

Det teoretiska provet kan goras sa snart del 1-3 dr genomforda. Godként teoretiskt prov (hogst
tva ar gammalt) dr en forutsattning for deltagande i det praktiska provet. Kursledaren intygar
det godkénda provet till distriktet pa avsedd blankett.

Bruks

Examinatorn utformar provet som omfattar 15 fragor, huvudsakligen hdmtade ur fragepaketet.
Provets slutbetyg ska vara "Godkiand” eller "Ej godkiand”. For godkdnnande kriavs minst 70%
av den maximala podngsumman.

Det teoretiska provet kan genomforas pa en eller flera platser dér distriktet ordnat med
provvakter. Inget hinder finns for att genomfora det teoretiska provet samma dag som det
praktiska provet men med tid emellan for examinatorn att ridtta provet.

Rallylydnad

Examinationen omfattar teoretiskt och praktiskt prov i SBK-utbildning. Det teoretiska provet
ar sjalvrattande och omfattar 25 fragor och for godkdnnande kriavs 23 ritta svar. Provet kan

goras om.

Ovriga grenar

Provet sker via SBK Utbildning och omfattar 15 fragor, himtade ur fragepaketet for varje gren.
SBK Utbildning slumpar fram vilka fragor som kommer pa provet. Fragorna bestar av
"kryssfragor” som rattas direkt av systemet. Provets slutbetyg ska vara "Godkéand” eller "Ej
godkidnd”. For godkidnnande kridvs minst 12 rétta svar.

Provet ska alltid genomféras via webben (SBK Utbildning). Genomférandet av det teoretiska
provet sker hemma.

Praktiskt prov (grenspecifikt)

Provet utformas av SBK distriktet och examinatorn i samrad. Examinator till det praktiska
provet utses av SBK distriktet och ska vara auktoriserad tdvlingssekreterare i aktuell gren.
Tillatna hjdlpmedel under det praktiska provet dr minirdknare och regelverket. Det praktiska
provet kan ske pa gemensam plats eller pa respektive klubb. Provet genomfors f6r hand pa
papper. En provvakt godkind av SBK distriktet ska vara nirvarande om inte examinatorn &r
det. Examinatorn intygar det godkédnda provet till distriktet pa avsedd blankett.

Lydnad
Provet bestar av att uppritta resultatlistor utifran protokoll och/eller tabeller fran domare.
Uppgifterna kan hamtas fran rikneexemplen eller utformas av examinator.

Bruks

Provet bestar av att uppritta resultatlistor utifran protokoll. Man ska dven uppritta
resultatlistor utifran tabeller dér de olika delarnas (specialen, lydnaden) totalpoing finns
angivna per domare. Uppgifterna kan hamtas fran ridkneexemplen eller utformas av
examinatorn.
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Mondioring

Provet bestar av att uppritta resultatlistor utifran protokoll.

Rallylydnad

Examinationen omfattar teoretiskt och praktiskt prov i sbk-utbildning. Det praktiska provet

omfattar nedriknande av 20 protokoll och upprittande av resultatlista. Kursledaren

kontrollerar provet och betyget blir Godkénd eller Ej godkand. Provet kan gors om.

Gren Antal resultatlistor Antal resultatlistor Provtid

utifran tabeller med

domarnas totalpoédng pa

de olika delarna (special,

lydnad)
Lydnad 4 listor a 3 hundar - 2 timmar
Bruks 1 lista a 3-5 hundar 3 st 2 timmar
Mondioring 3 listor a 3 hundar - 2 timmar
Rallylydnad 1 lista a 20 hundar - Ingen tid

Provets slutbetyg ska vara "Godkéand” eller "Ej godkédnd”. For godkdnnande maste
samtliga resultatlistor vara korrekt upprittade samt protokollen korrekt férda och

utrdknade. Resultatet delges eleverna senast 14 dagar efter provet.

18




